
 

 

ORIENTAÇÕES GERAIS PARA PARTICIPAÇÃO DAS REUNIÕES 

DO CBH SF9 VIA VIDEOCONFERÊNCIA 

 

1. Solicitamos, para fins de registro de presença, que ao entrar na videoconferência o 

membro digite no chat seu nome completo e instituição que representa dentro do CBH SF9, 

seguido da descrição “PRESENTE”; 

2. Solicitamos que desativem o microfone e apenas o libere após a fala ter sido autorizada 

pela Secretaria da videoconferência; 

3. As inscrições para fala deverão ser realizadas via chat, inserindo seu nome seguido da 

descrição “PALAVRA”. Após isso, aguarde ser chamado. Elas só serão iniciadas após a 

finalização da apresentação do item de pauta; 

4. Todos os que não tiverem a fala autorizada terão seus microfones desativados pela 

secretaria, para evitar ruídos e interferências; 

5. As apresentações, quando ocorrerem, terão tempo máximo acordado entre a 

Coordenação e o apresentador, com tempo igual para debates; 

6. A reunião será gravada para possibilitar a produção do registro, caso não queira sua 

imagem gravada, desative a sua câmera; 

7. Fotos poderão ser tiradas durante a videoconferência para fins de divulgação; 

8. Quando precisar se ausentar temporariamente, certifique-se de haver desabilitado a 

câmera e o microfone, a fim de evitar interferências; 

9. As votações serão realizadas nominalmente e em uma única chamada, conforme ordem 

estabelecida no ato governamental de nomeação do CBH SF9. O resultado de cada votação será 

proclamado pelo Presidente do CBH SF9, não sendo permitido, a partir de então, retificação do 

voto; 

10. A tela será compartilhada pela Secretaria; 



 
 

11. O chat será controlado pela Secretaria; 

12. Solicitamos que os conselheiros não cliquem em “Iniciar transmissão ao vivo”, “Parar 

transmissão ao vivo”, “Iniciar gravação”, “Parar gravação” e “Silenciar todos”, dentro de opção 

“Mais ações”. Essas ferramentas serão administradas pela Secretaria do CBH SF9. 

 

Essas orientações foram desenvolvidas na intenção de facilitar o andamento da 

reunião via videoconferência, uma vez que não é uma prática comum ao CBH SF9. 

Agradecemos a colaboração de todos. 

 

 

 

Alda Maria Silva de Souza 

Presidente do CBH SF9 


