Secretaria de Estado de Meio Ambiente
e Desenvolvimento

PROCESSO DE RECOMPOSICAO DO CERH-MG
MANDATO 2023/2025

Passo a passo para formalizar a indicacao dos
representantes dos membros natos no Sistema
Eletronico de Informacdes — SE|
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Secretaria de Estado de Meio Ambiente
e Desenvolvimento Sustentavel

ORIENTAGOES PARA INDICACAO DOS REPRESENTANTES

Fig
aﬂ”_}_p.’ —

/Y INFORMAGOES GERAIS

— —

* O oficio devera ser enderecado para a Presidente do Conselho Estadual de Recursos
Hidricos de Minas Gerais — CERH-MG e Secretadria de Estado de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel — Semad, Marilia Carvalho de Melo.

A indicacdo do Titular, 12 e 22 suplentes é de livre nomeacao pelo dirigente maximo
da instituicao.

« E desejavel o envio do curriculum vitae de cada conselheiro(a) indicado(a).
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ORIENTAGOES PARA INDICACAO DOS REPRESENTANTES

3-1-‘*1"'”Z ’ DECRETO 46.644, de 6 de novembro de 2014.
" Dispbe sobre o Cddigo de Conduta Etica do Agente
/Y Publico e da Alta Administragéo Estadual

—

Art. 32 — Para fins deste Codigo de Etica considera-se agente publico todo aquele que
exerca, ainda que transitoriamente e sem remuneracdo, por eleicdo, nomeacao,
designacao, convénio, contratacdao ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo,
mandato, cargo, emprego ou funcao publica em drgao ou entidade da Administracao
Publica Direta ou Indireta do Poder Executivo Estadual, inclusive os integrantes da Alta
Administracdao do Poder Executivo Estadual de que trata o Capitulo Il do Titulo IV deste
Cédigo de Etica.
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ORIENTAGOES PARA INDICACAO DOS REPRESENTANTES

}Jqﬂ‘z ’ DECRETO 48.209, de 18 de junho de 2021.

awd'-",-\

Dispbe sobre o Conselho Estadual de Recursos
/Y Hidricos de Minas Gerais.

—

Art. 39 — Os membros do CERH-MG devem observar em sua conduta as regras
dispostas no Decreto n2 46.644, de 6 de novembro de 2014, que trata do Cddigo
de Conduta Etica do Agente Publico e da Alta Administracdo Estadual.

Paragrafo unico — A conduta do membro do CERH-MG que violar o disposto no
Decreto n2 46.644, de 2014, o sujeitara as sancdes nele previstas.



APITULO IV
SE MAS REUNIOES DAS UNIDADES COLEGIADAS

Secretaria de Estado de Meio Ambiente
e Desenvolvimento Sustentavel

ORIENTAGOES PARA INDICACAO DOS REPRESENTANTES

3-1.0]—“9 ' DELIBERACAO NORMATIVA CERH-MG N2 77,

aignj-_v - de 12 de agosto de 2022
Y Y

/Y Estabelece o regimento interno do Conselho
Estadual de Recursos Hidricos de Minas Gerais.

— —

E indispensavel tomar conhecimento do contelido expresso no:

Capitulo IV — Das reunides das Unidades Colegiadas

(...)

Secao Il — Do Funcionamento

(...)

Subsecao IX — Do impedimento e suspeicao

Arts. 60 a 65.
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ORIENTACOES PARA INDICACAO DOS REPRESENTANTES
ATENCAOQ!!!

O dirigente maximo da entidade ou o representante legal devidamente habilitado no Sistema SEI
como usuario externo devera responder o oficio de solicitacdao da indicagdao com os nomes de trés
representantes, enviado pela Secretaria Executiva do CERH-MG.

Atencao! Devera ser enviado 1 (um) oficio de indicacdao para cada Unidade Colegiada em que
houver a participacao da Entidade.

Exemplo: se a Semad é participante do Plenario e da Ctep, ela vai enviar no processo SEI 2 (dois)
oficios, mesmo sendo os mesmos nomes, pois o tratamento interno dessas informacdes para a
formalizacdo da indicacdao ocorrem em processos distintos. Por esta razao é que ocorre a
solicitacdo de 2 (dois) oficios.
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ORIENTAGOES PARA INDICAGCAO DOS REPRESENTANTES
DAS SECRETARIA DE ESTADO PARA O PLENARIO DO CERH-MG

COMO DEVERA OCORRER A INDICACAQ?

Secretarias de Estado:
Inclusdo do(s) oficio(s) no processo SEI no qual ocorreu o envio do oficio de solicitacdo de

indicacao.

Gentileza verificar o e-mail enviado pela Secretaria Executiva do CERH-MG para conhecer o numero
do processo a ser utilizado para a inclusao dos novos documentos solicitados.

Ressaltamos que sempre devera ser utilizado o numero do referido processo para solicitar
alteracdes, substituicdes, exclusdes de nome de conselheiros ao longo de todo o mandato
2023/2025.
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ORIENTAGOES PARA INDICAGCAO DOS REPRESENTANTES
DO MEMBROS NATOS DO SEGMENTO USUARIOS DE RECURSOS HIiDRICOS,
PARA O PLENARIO DO CERH-MG

COMO DEVERA OCORRER A INDICACAQ?

Demais membros (segmento usudrios de recursos hidricos):
Peticionamento intercorrente no processo SEl no qual ocorreu o envio do oficio de solicitacao de
indicacao.

Gentileza verificar no e-mail enviado pela Secretaria Executiva do CERH-MG para conhecer o
numero do processo a ser utilizado para a inclusdao dos novos documentos solicitados.

Ressaltamos que sempre devera ser utilizado o numero do referido processo para solicitar
alteracdes, substituicdes, exclusdes de nome de conselheiros ao longo de todo o mandato

2023/2025.

Verifique o passo a passo a seguir, de como fazer o peticionamento intercorrente.
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12 Passo
Acesse o Sistema Eletronico de informacdes — SEI (Usuario externo), a partir do link:

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id o
rgao_acesso_externo=0

Sera exibida a seguinte tela:

GOVERMNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
1
sel

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

seil = .

| Confirma | | Esgueci minha senhs

Cligue aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado

Digite o e-mail e a senha cadastrados. Apds, clique em “Confirma”.
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Sera exibida a seguinte tela:

GOVERMO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

sel.

g;““c"& de Acessos Controle de Acessos Externos
ermos

Alterar Senha
Pasquisa Piiblica

Peticionamento 3 Lista de Acessos Externos (6 registros):

Liberagdo Validade Acoes

Recibos Eletronicos de Processo Documento Tipo
Protocolo

Intimacbes Eletronicas

Informactes sebre o
SEl
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Sera exibida a seguinte tela:

22 Passo
No menu a esquerda selecione ‘Peticionamento’, ‘Intercorrente’.

GOVERNC DO ESTADOD DE MINAS GERAIS

sel.

Confrole de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica

Controle de Acessos Externos

Peticionamento ] Pracesso Novo
Recibos Eletrénicos de Protocolo TE— s T
Intimac@es Eletrénicas ' ; '

Informacies sobre o SE|
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Sera exibida a seguinte tela:

Peticionamento Intercorrente

| Peficionar | | Fechar |

—| Gri&nta§6es

Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos ja existentes. Condicionado ao nimero do processo e parametrizacdes da administrac8o sobre o Tipo de Processo
correspondente, os documentos podergo ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado.

—| Processo
Nimero: Tipo:
| ” Malidar | |
[ Pebrionar | | Fechar |
Validar
32 Passo

Na secao intitulada ‘Processo’, na caixa abaixo de ‘Numero’, digite o numero do processo que
sera utilizado para enviar o(s) oficio(s) de indicacao. Para ter acesso a esse numero, verifique
o e-mail enviado pela Secretaria Executiva do CERH-MG. Ap0ds, clique em ‘Validar’.
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Sera exibida a seguinte tela:

Peticionamento Intercorrente

—| Orienta§6es

Esfe peticicnamento serve para protocolizar documentos em processos ja existentes. Condicionade ao numero do processo e paramefrizacdes da administracio sobre o Tipo de Processo
correspondente, os documentos poderdo serincluidos diretamente no processo indicado ou em processo novoe relacionado.

—| Processo

Nimero: Tipo:
[1370.01.0040547/2022-46 |[ watiger | | SEMAD - Eleigio CERH-MG 2023 a 2025 Sociedade Civil || adicionar |
]
Adicionar
42 Passo

Observe o nome do ‘Tipo’ de processo apresentado na caixa apresentada e certifique-se de
gue se trata do processo de indicagao. Em seguida, cligue em ‘Adicionar’.
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Sera exibida a seguinte tela:

Peticionamento Intercorrente

—| Driemaii’:—es

Este peticionamente serve para protocolizar documentos em processos ja existentes. Condicionado ao ndmero do processe e parametrizacfes da administracdoe sobre o Tipo de Processo correspondente, os
documentos poderao ser incluidos diretamente no processe indicado ou em processo novo relacionado.

—| Processo
Nomero: Tipo:
I |[eigar | | |

Tipo Peticionamento Intercorrente Data de Autunglf‘u A.;E':es

Processo

—| Documentos

Oz documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre oz dados informados & os documentos. Os Nivels de Acesso que forem indicados abaixo estardo
condicionados & analise por servidor piblico, que poderd alterd-los a qualquer momento sem nacessidade de prévio avizo.

Documento (tamanho maximo: 40Mb):

1 | Escolher arquive | Nenhum arguivo escolhido

Tipo de Documento: (7) Complemente do Tipo de Documento: (7)
2 |l v] | | 3

Nivel de Acesso: (7) Hipdtese Legal: (7)

Resfrito Dades Pessoais (LGPDY) {Lei 13.709¢15)
4 Formato: () ) Mato-Digital (! Digitalizado 5
Neme do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Actes

Peticionar | | Feghar

52 Passo
Na secao intitulada ‘Documentos’, siga a orientacao dos nimeros em destaque para fazer o

upload do(s) oficio(s) de indicacdo. Confira as etapas na pagina seguir.
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62 Passo — Envio da documentacao

1 Clique em “Escolher arquivo” para anexar o primeiro oficio. Aguarde o carregamento.
2 Selecione em “Tipo de Documento” na caixa Suspensa, a opc¢ao ‘Oficio’.

3 No campo “Complemento do Tipo de Documento”, digite: ‘de indicacdo’.

4 Quanto ao “Formato”, selecione a opc¢ao “Digitalizado” . Em “Conferéncia com o
documento digitalizado”, escolha a opgao “Copia simples” na caixa suspensa.

5
5. Cligue em “Adicionar”.

Pronto!
Documento anexado!
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—{_Processo_}

MWamero: Tipo:
[ | umbtar | |

Processo Tipo Peticionamente Intercorrente Data de Autuagdo Apdes
1370.01.0040547/2022-46 SEMAD - Eleicdo CERH-MG 2023 a 2025 Sociedade Civil Direto no Processo Indicado 2500872022 X

—| Documentos

0z documentos devem ser carmegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre oz dados informados e oz documentos. O Niveis de Acesso que forem indicados abaivo estardo
condicionades & analise por servidor piblico, que podera alterd-los 3 gualquer momento sem necessidade de prévio avizo.

Documento (tamanho maximo: 40Mb):

| Escolner arquiva | Menhum arquiva escolhido

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: {E}
| v | |

Mivel de Acesso: (7)  Hipdtese Legal: (%)
Resfrifo Dados Pessoais (LGPD) {Lei 13.709/18)

Formato: (7) () Nato-Digital () Digitalizado

—

Nome do Arguivo Data Tamanho Documentao Nivel de Acesso Formato Apdes
Curriculum vitae 2° Suplente. pdf 30092022 133112 146.64 Kb Curriculo consalheiro 2° Suplents Restnto Digitalizado b4
Curriculum vitae 1° Suplente. pdf 3002022 13:30:33 146.64 Kb Curmculo congelheiro 1° Suplents Restrito Digitalizado b4
Curricufum vitae Titular pdf 3000902022 13:30:04 145.64 Kb Curriculo conselheiro Titular Restrito Digitalizado 4
Cficio de indicagao Clep pdf I0M0H2022 132919 146.64 Kb Cficio de indicacao Clep Restrito Digitalizado x
Cficio de indicacdo.pdf 30/09/2022 13:25:09 146.64 Kb Oficio de indicacdo Plenaric Restrito Cigitalizado “

Peticionar ——— > [Esicosr | [Fez= |

72 Passo

Certifique-se na caixa em destaque aparece o nome do arquivo desejado.

Se houver mais de um oficio para enviar, gentileza repetir o 62 passo para cada documento.
Apos, cligue em ‘Peticionar’, no canto inferior direito da tela.
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Sera exibida a seguinte tela:
E i 3Bl - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica & - Google Chrome == O =

B seimaggov.br/seifcontrolador_externc.php?id_tipo procedimento=37 I 8lacac=peticionamento_usuario externo_co...

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

| Assinar | | Fechar |

A confirmagdo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitagdo dos termos e condicdes gue regem o
processo eletrénico, alem do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de que
sdo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal & administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre oz dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
gualguer tipo de conferéncia; a realizacio por mejo eletrdnico de todos os atos e comunicactes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de gue os atos processuais se consideram
realizados no dig e hora do recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do ditimo dia do
prazo, considerado sempre ¢ horario oficial de Brasilia, independents do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periddica ao
SEl a fim de verificar o recebimento de intimaces eletronicas.

Usuario Externo:

| Nome completo do usudrio externo | 1

Cargo/Fungao:
| Selecione Cargo/Funcgio il | 2

Senha de Acesso ao SEI;

I | 3

82 Passo

Leia atentamente o texto apresentado. Certifique se o seu nome aparece escrito
corretamente no campo “Usuario Externo”. 1

No campo “Cargo/Funcdo” 2 escolha a opcdo “Cidadao” na caixa suspensa.

Em seguida, digite a “Senha de Acesso ao SEI” no quadro abaixo. 3
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92 Passo
Respeitado o preenchimento da etapa anterior, cligue em “Assinar”, no canto superior direito
da tela.

E i+ 5EI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica = - Goegle Chrome = a x

8 sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=3778acao=peticionamento_usuario_sxterno_co...

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica
Assinar —»

A confirmacdo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condic@es que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
=30 auténtices os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Alnda, s&o de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informades e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para
gualguer tipo de conferéncia; a realizacio per meio eletrénico de todes os alos e comunicacfes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observéncia de gue os atos processuais se consideram
realizados ne dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestives os praticados até as 23h59mina%9s do dltimo dia do
prazo, considerado sempre o horaro oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimactes eletrénicas.

Usudario Externo:

| Nome completo do usudrio externo ‘

Cargo/Fungao:
[ CidadEo v

Senha de Acesso ao SEI

[. sanesnann] ]
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PRONTO!
PROCESSO DE INDICACAO FORMALIZADO!

Recibos Eletronicos de Protocolo

Inicio Firmn Tipo de Peficionamento:
2 o [Todos -
Lista de Recibos {13 registros)
= Data e Horario + Numero do Processo - Recibo > Tipo de Peticionamento Agdes
27/09/2022 14:39:37 1370.01.0040547/2022-46 | 53T5T406 Intercorrente a

Um recibo eletrénico de Protocolo sera enviado para o e-mail cadastrado. Na tela sera
possivel conferir a data e horario de formalizacao do Processo, além do tipo de
Peticionamento que é ‘intercorrente’. Para verificar o conteddo anexado, basta clicar no
processo desejado.



