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ORIENTACOES GERAIS PARA PARTICIPACAO DAS REUNIOES

DO CBH SF9 VIA VIDEOCONFERENCIA

1. Solicitamos, para fins de registro de presenga, que ao entrar na videoconferéncia o
membro digite no chat seu nome completo e instituicdo que representa dentro do CBH SF9,
seguido da descri¢ao “PRESENTE”;

2. Solicitamos que desativem o microfone e apenas o libere apos a fala ter sido autorizada

pela Secretaria da videoconferéncia;

3. As inscri¢Oes para fala deveréo ser realizadas via chat, inserindo seu nome seguido da
descricdo “PALAVRA”. Apo0s isso, aguarde ser chamado. Elas sO serdo iniciadas apos a

finalizacdo da apresentacdo do item de pauta;

4. Todos os que nédo tiverem a fala autorizada terdo seus microfones desativados pela

secretaria, para evitar ruidos e interferéncias;

5. As apresentacGes, quando ocorrerem, terdo tempo maximo acordado entre a

Coordenacéo e o0 apresentador, com tempo igual para debates;

6. A reunido serd gravada para possibilitar a producdo do registro, caso ndo queira sua

imagem gravada, desative a sua camera;
7. Fotos poderdo ser tiradas durante a videoconferéncia para fins de divulgacéo;

8. Quando precisar se ausentar temporariamente, certifique-se de haver desabilitado a

camera e o microfone, a fim de evitar interferéncias;

9. As votacOes serdo realizadas nominalmente e em uma Unica chamada, conforme ordem
estabelecida no ato governamental de nomeacdo do CBH SF9. O resultado de cada votacdo sera
proclamado pelo Presidente do CBH SF9, ndo sendo permitido, a partir de entdo, retificacdo do

voto;

10.  Atela sera compartilhada pela Secretaria;
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11. O chat sera controlado pela Secretaria;

12.  Solicitamos que os conselheiros nao cliquem em “Iniciar transmissdo ao vivo”, “Parar
transmissao ao vivo”, “Iniciar gravagdo”, “Parar gravacao” e “Silenciar todos”, dentro de opgao

“Mais agdes”. Essas ferramentas serdo administradas pela Secretaria do CBH SF9.

Essas orientacdes foram desenvolvidas na intencdo de facilitar o andamento da

reunido via videoconferéncia, uma vez que ndo é uma pratica comum ao CBH SF9.

Agradecemos a colaboragéo de todos.

Alda Maria Silva de Souza

Presidente do CBH SF9



