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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Instituto Mineiro de Gestio das Aguas

PORTARIA IGAM N2 60, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2019

Estabelece normas relativas aos procedimentos de
selecdo e de contratacdo de fornecedores e de
pessoal para as entidades equiparadas as Agéncias
de Bacia Hidrograficas do Estado de Minas Gerais e
da outras providéncias.

A DIRETORA GERAL DO INSTITUTO MINEIRO DE GESTAO DAS AGUAS, no uso de atribui¢io que lhe
confere as normas dos artigos 92 e 10 do Decreto Estadual n2 47.343, de 23 de janeiro de 2018, e com
fundamento nas normas dos artigos 26 e 43 do Decreto Estadual n? 47.633, de 12 de abril de 2019,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Secao |

Do Objeto e dos Principios

Art. 19 - Estabelecer normas relativas aos procedimentos de selecdo e de contratacao de fornecedores e
de pessoal com emprego de recursos publicos oriundos da Cobranca pelo Uso de Recursos Hidricos, no
ambito das Entidades Equiparadas a Agéncia de Bacia Hidrografica do Estado de Minas Gerais.

Art. 22 - Os procedimentos de selecao e de contratagdao de servigos e aquisicao de bens, bem como de
selecdo de pessoal e de realizacdo de despesas, que sdo necessdrios a concretizacao das competéncias
das entidades equiparadas a Agéncia de Bacia Hidrografica reger-se-do pelos principios basicos da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, igualdade, economicidade, probidade
administrativa, vinculacdo ao instrumento convocatério e do julgamento objetivo, estabelecidos no artigo
37 da Constituigdo da Republica c/c artigo 32 da Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993, do Decreto
Estadual n? 47.633, de 12 de abril de 2019 e do Decreto Estadual n? 47.045, de 14 de setembro de 2016,
bem como pela busca permanente de qualidade e durabilidade.

Secao Il

Disposi¢des Preliminares

Art. 32 - As contratacOes efetuar-se-d0 mediante processo seletivo estabelecido nesta secdo, sendo
dispensados nos casos previstos nesta Portaria.

Art. 42 - A participacdo no processo seletivo implica a aceitacao integral e irretratavel dos termos do Ato
Convocatério, dos elementos técnicos e instrucdes fornecidas pela Entidade Equiparada, bem como na
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observancia desta Portaria e normas aplicaveis.

Art. 52 - A realiza¢do de processo seletivo ndo obriga a Entidade Equiparada a formalizar o contrato dele
decorrente, podendo o mesmo ser revogado ou anulado pelo dirigente da entidade ou pela pessoa a
guem ele delegar poderes para tal finalidade, por meio de justificativa devidamente fundamentada.

Art. 62 - Para os fins desta Portaria, entende-se por:
| - ADJUDICACAO - Ato pelo qual a contratante atribui ao fornecedor o objeto da proposta selecionada;
Il - ALIENACAO - Transferéncia de dominio de bens a terceiros;

Il - ATO CONVOCATORIO- Instrumento contendo o objeto e suas especificacdes, as condi¢des de
participacdao no processo seletivo, com o objetivo de subsidiar a apresentacao das propostas e definir os
termos contratuais;

IV - COLETA DE PRECOS - Modalidade de processo seletivo na qual serda admitida a participacao de
gualquer interessado que cumpra as exigéncias estabelecidas no ato convocatério para aquisices, e
contratacdo de obras e servicos;

V - COMPRA - Toda aquisicdo remunerada de materiais, componentes, equipamentos, géneros
alimenticios, méveis, imoveis, veiculos e semoventes, para fornecimento Unico ou parcelado;

VI - CONTRATO - Todo e qualquer ajuste entre a Entidade Equiparada, particulares e/ou entes publicos,
em que haja um acordo de vontades para formacdo de vinculo e estipulacdo de direitos e obrigacdes
reciprocas, seja qual for a denominacdo utilizada no documento, entre a Entidade Equiparada e o
Contratado;;

VIl - CONTRATO PARA EXECUCAO DE PROJETO SELECIONADO - Ajuste firmado entre o Proponente e a
Entidade Equiparada, apds realizagdio de processo de selecdo de projetos do Plano de Aplicagdo;

VIII - ESPECIFICACOES TECNICAS: Informacdes relativas a projetos, plantas, calculos, memdrias descritivas,
especificacdo e normas técnicas, padrdes de qualidade, durabilidade e desempenho, marcas ou modelos
de componentes e equipamento;

IX - COMPOSICAO DE CUSTO: Processo de estabelecimento dos custos incorridos para aquisicio de um
produto ou execugdo de um servico, individualizado por insumo e de acordo requisitos pré-estabelecidos.
A composicdo deve detalhar os componentes e insumos necessarios, com suas respectivas quantidades,
e seus custos unitarios e totais. Refletem os pregos para o local, data e condi¢es de sua execugao.

X - FORNECEDOR — pessoa fisica ou juridica que participa Processo Seletivo e que celebra contrato com a
entidade equiparada para o fornecimento de bens e ou servigos;

XI - HOMOLOGACAO - Ato pelo qual se confirma a validade do processo de selecdo em razéo de sua
conformidade ao ato convocatdrio e as leis aplicdveis ao caso;

Xl - NOTORIA ESPECIALIZACAO - Profissional ou empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes, organizacdo, aparelhamento,
equipe técnica ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho é essencial e indiscutivelmente adequado a plena satisfacao do objeto do contrato;

XIIl - OBRA - Construcdo, recuperacao ou modificacdo de bem imével que agregue valor ou utilidade ao
patrimonio, inclusive os respectivos projetos, ou ainda, o resultado do servico de conservagdao ou
recuperacdo de area, que altere o meio ambiente;

XIV - PROCESSO SELETIVO - Procedimento para aquisi¢do e alienagcdo de bens, para a contrata¢do de
obras e servigos, e sele¢do de pessoal;

XV - PROJETO BASICO - Conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado
para caracterizar a obra ou servico, ou complexo de obras ou servicos, elaborado com base nas
indicacdes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica, o adequado
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tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilitem a estimativa do custo final da
obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execucao;

XVI - PROJETO EXECUTIVO - Detalhamento do Projeto Basico, contendo o conjunto dos elementos
necessarios e suficientes a execucdo completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT;

XVII - PROPOSTA VALIDA - Proposta encaminhada pelo interessado que atenda aos requisitos dispostos
no ato convocatorio;

XVIII - REGISTRO DE PRECOS — Modalidade onde se realiza um registro formal de pregos, para
contratagdes futuras, na qual os possiveis fornecedores registram precos de bens e servicos e prazos
junto a entidade compradora/contratadora, sendo que a aquisicdo/contratacdo serd realizada pela
entidade no momento que mais lhe convier.

XIX - SERVICO - Toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse para a entidade
equiparada, tais como: demoli¢ao, conserto, instalagdo, montagem, operagao, conservagao, reparagao,
adaptacdo, manutencdo, transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro ou trabalho técnico
profissional, quando ndo integrantes de execug¢do de obras, comportando as seguintes especificacdes:

1 — Servicos Técnicos Profissionais:

Todos aqueles que exigem habilitacdo legal para sua execucdo, desde o simples registro do profissional,
firma ou reparticdo administrativa competente até o diploma de curso superior oficialmente
reconhecido.

2 — Servicos Técnicos Profissionais Especializados:

Agueles que, além de exigirem habilitacdo técnica profissional normal, sdo realizados por quem se
aprofundou nos estudos, no exercicio da profissdo, na pesquisa cientifica ou em cursos de pds-graduacao
ou de estagio de aperfeicoamento. Sdo servicos de alta especializagdo que demandam conhecimentos
pouco difundidos entre os demais técnicos da mesma profissdo, tais como:

Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras e tributarias;

Fiscalizacdo, supervisao ou gerenciamento de obras ou servigos;

Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

Treinamento e aperfeicoamento de pessoal; e

NS R -

Restauragao de obras de arte e bens de valor histdrico

XX - TERMO DE REFERENCIA: Documento que devera conter elementos minimos capazes de propiciar, a
definicdo do objeto; a motivacao; as especificagbes técnicas, o prazo, local e condi¢cdes de entrega ou
execucao; as condicOes de garantia; as condicOes e prazos de pagamento; e os valores referenciais de
mercado oriundo da composi¢ao de custos

XX| — PEDIDO DE COTACAO: Modalidade de Processo Seletivo dirigida a pelo menos 03 (trés)
fornecedores;

CAPITULO Il

Dos Processos Seletivos

Art. 72 - O Processo Seletivo devera ser realizado mediante:
| - Coleta de Precos;

Il — Adesdo a Ata de Registro de Precos; ou

3/24



24/11/2019 SEI/GOVMG - 9158133 - Portaria

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=10741202&infr...

Ill— Pedido de Cotacao.

Paragrafo Unico - Em qualquer das hipdteses o Processo Seletivo deverd ser instruido com os seguintes
elementos:

a) justificativa da demanda;

b) justificativa do preco, comprovando a sua compatibilidade com o preco de mercado, mediante a
apresentacdo de, no minimo, 03 (trés) orcamentos ou atas de registro de precos ou tabelas de precos de
associacOes profissionais, publicacdes especializadas ou quaisquer outras fontes de informacao;

c) justificativa da escolha do fornecedor ou prestador de servigos quando a escolha ndo ocorrer pelo
menor pre¢o, demonstrando a compatibilidade com os valores praticados pelo mercado, incluindo, se for
0 caso, apontamento de priorizacio da acessibilidade, da sustentabilidade ambiental e do
desenvolvimento local como critérios;

d) Contrato firmado com o fornecedor ou prestador de servicos escolhido, se for o caso, e seus aditivos; e
e) documentacado solicitada nos artigos 14 a 19 desta Portaria, conforme o caso.

f) certificacdo, que devera ser efetuada por dois membros da entidade equiparada, de que os bens ou
servicos ou obras adquiridos foram recebidos ou efetuados em condicGes satisfatorias e em
conformidade com o Termo de Referéncia.

Art. 82 - No processo seletivo cujo objeto seja a execucdo de obras/servicos de engenharia de
complexidade consideravel, que envolvem alta especializacdo, como fator de extrema relevancia para
garantir a execucdo do objeto a ser contratado, a Entidade Equiparada devera exigir a apresentacao da
lista e curriculo de seu pessoal técnico, acompanhado de Certificado de Registro Profissional (CREA),
indicados como responsaveis pelos servicos objeto do certame, para homologacdo técnica, além de
comprovacao da execucdo de quantitativos minimos em obras ou servicos com caracteristicas
semelhantes como pré-condicdo para habilitacdo dos concorrentes.

Secao |

Da Coleta de Pregos

Art. 99 - Coleta de Precos é a modalidade de processo seletivo em que poderdo participar quaisquer
interessados que atendam as exigéncias do ato convocatério e do Termo de Referéncia, inclusive quanto
a apresentacdo dos documentos constantes dos artigos 14 a 19 desta Portaria.

Art. 10 — A convocacgdo dos interessados, a que se refere o artigo 9°, devera ser realizada por meio de Ato
Convocatorio, conforme abaixo:

| - O Ato Convocatério estabelecera, em cada caso e para as modalidades previstas neste artigo, os
procedimentos a serem utilizados para apresentacao das propostas pelos participantes interessados, a
forma e os critérios para a escolha dos fornecedores, podendo também ser utilizados meios eletrénicos e
a Internet.

Il - A entidade equiparada devera divulgar o Ato Convocatodrio no site da Entidade Equiparada e no site do
respectivo Comité de Bacia Hidrografica e estabelecer prazo minimo de 10 (dez) dias desta divulgacado até
a data de abertura das propostas dos participantes no certame. No caso de obras e servicos de
engenharia, este prazo deve ser de, no minimo, 30 (trinta) dias, conforme a complexidade do objeto.

Il - Publicacdo do extrato no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais;

§12 O aviso do processo seletivo divulgado contera a definicdo do objeto, indicacdo do dia, horario e local
da selegdo, e local em que os interessados poderdo ler e obter o texto integral do instrumento
convocatorio e todas as informacgdes sobre o certame.
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§22 No extrato publicado, constardo, no minimo, a definicdo do objeto da selec¢do, a indica¢do do local,
dia e horarios em que podera ser lido ou obtido o ato convocatdrio na integra.

Art. 11 - No caso de processo seletivo, na modalidade Coleta de Precos, para a execucdo de obras e
prestacao de servicos de engenharia de grande vulto, sendo consideradas aquelas cujo valor seja superior
a R$3.000.000,00 (trés milhdes de reais), somente poderdo ser contratados quando:

| - houver projeto bdsico e executivo aprovado pela Entidade Equiparada e disponivel para exame dos
interessados em participar do certame;

Il - existir orcamento detalhado ou composicdo de custos apresentados em planilhas que expressem seus
custos unitarios.

§12 E vedada a inclus3o, no objeto da contratac3do, de fornecimento de materiais e servicos sem previs3o
de quantidades ou cujos quantitativos ndo correspondam as previsdes reais do projeto bdsico ou
executivo.

Art. 12 - Ndo podera participar, direta ou indiretamente, do processo seletivo de que trata o artigo 11 ou
da execugdo de obra ou servico e do fornecimento de bens a eles necessarios:

| - o autor do projeto, basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;

Il — empresa cujo o dirigente, gerente ou acionista seja conjuge, companheiro ou parente até 32 grau no
responsavel pela elaboracdo do projeto bdsico ou executivo;

Il - empresa, isoladamente ou em consadrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto bésico ou executivo
ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou subcontratado;

IV - servidor ou dirigente de érgado ou entidade contratante ou responsavel pelo certame.

Paragrafo Unico: O autor do projeto ou a empresa responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
executivo poderdo participar na execucdo, como consultor ou técnico, nas funcdes de fiscalizacgdo,
supervisdo ou gerenciamento, exclusivamente a servico da Entidade Equiparada.

Art. 13 - E vedado o fracionamento de obras e servicos de mesma natureza e local de execucdo sempre
gue o somatdrio de seus valores caracterizar o caso de "coleta de precos", exceto para as parcelas de
natureza especifica que possam ser executadas por pessoas ou empresas de especialidade diversa
daquela do executor da obra ou servico.

Subsecao |

Da Habilitacdo

Art. 14 - Os interessados deverao apresentar, no ato do processo seletivo, modalidade Coleta de Precos,
como condicdo para sua habilitacdo e prosseguimento no certame, a documentacao relativa a:

| - habilitagdo juridica;

Il - qualificagdo técnica;

[l - regularidade fiscal e trabalhista;

IV- qualificagdo econdmico-financeira;

V- cumprimento do disposto no inciso XXXIIl, do art. 72 da Constituicdo Federal.

§12 A entidade equiparada poderd deixar de exigir no ato convocatério as exigéncias de qualificacao
técnica ou econémico-financeira, quando couber.
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§22 Os documentos necessarios a habilitacdo poderdao ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracdo Publica, ou
publicacdo em drgdo da imprensa oficial.

Art. 15 - A documentacao relativa a habilitacdo juridica consistird em:
| - cédula de identidade;
Il - registro comercial, no caso de empresa individual;

lll - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de
seus administradores;

IV - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

V - decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

Art. 16 - A documentacao relativa a qualificacdo técnica limitar-se-a:
| - registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

Il - comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
guantidades e prazos com o objeto do certame, e indicacdo das instalacGes e do aparelhamento,
adequados e disponiveis, para a realizacao do objeto.

lIl - comprovacao, fornecida pelo licitante, de que recebeu os documentos e, quando exigido, de que
tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢bes locais para o cumprimento das obrigacdes
objeto do processo seletivo.

§12 A comprovacao de aptidao referida no inciso Il acima, sera feita por atestados fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado devidamente registradas nas entidades profissionais competentes.

§22 Para fornecimento de bens, a comprovacdo de aptiddo, quando for o caso, serd feita através de
atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado.

§32 No caso de servicos de consultoria a Entidade Equiparada deverd exigir do licitante além dos
documentos previstos nos incisos | a lll, a qualificagdo de cada um dos membros da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos.

Art. 17 - A documentacao relativa a regularidade fiscal consistird em:

| - prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ);

Il - prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

lll - prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - declara¢do de que ndo esta inscrito no CAFIMP, devidamente assinada e rubricada pelo representante
legal da pessoa juridica.

VI — prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa de débitos trabalhistas;
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Art. 18 - A documentacdo relativa a qualificacdo econdmico-financeira sera exigida para obras e servicos
de valor superior a RS 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais), e limitar-se-a a:

| - balango patrimonial e demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balancos provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha
mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

Il - certiddao negativa de faléncia ou recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

Art. 19 - Os documentos mencionados nos artigos anteriores poderao ser substituidos, no que couber,
pelo Cadastro Geral de Convenentes do Estado de Minas Gerais - CAGEC, devidamente atualizado.

Art. 20 - No caso de ser o proponente do Projeto Selecionado um municipio, este devera apresentar,
como condicdo para a celebracdo do Contrato para Execucdo de Projeto Selecionado, os documentos
abaixo relacionados:

a) Certiddo emitida pelo Tribunal de Contas do Estado comprovando o cumprimento dos limites
constitucionais e daqueles previstos na Lei Organica do Municipio, no tocante a educacdo e a saude;

b) Declara¢do do Prefeito sobre a instituicdo e arrecadacdo dos tributos de sua competéncia, previstos na
Constituicdo da Republica;

c) Declaracdo do Prefeito, indicando as dotacdes orcamentdrias por onde correrdo as contrapartidas,
guando for o caso;

d) Declaracdo que se acha em dia quanto ao pagamento de tributos, empréstimos e financiamentos
devidos ao ente transferidor, bem como quanto a prestacdo de contas de recursos anteriormente dele
recebidos;

e) Declaracdo quanto a observancia dos limites das dividas consolidada e mobilidria, de operacdes de
crédito, inclusive por antecipacdo de receita, de inscricdo em Restos a Pagar, quando couber;

f) copia referente ao termo de posse do Prefeito atual, da carteira de identidade e do comprovante de
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

g) comprovantes de recolhimento de débito referentes aos trés meses anteriores a data de assinatura do
Contrato ou Certiddo Negativa de Débito - CND atualizada, junto ao Instituto Nacional de Seguro Social -
INSS, e, em caso negociacdo de divida, a regularidade do pagamento de parcelas mensais de débitos

negociados; (Alinea "g" com redacao determinada pelo Decreto n2 44.173, de 19 de dezembro de 2005.)
h) Certiddo de regularidade perante o Fundo de Garantia de Tempo de Servico - FGTS;

i) comprovante de abertura de conta bancaria especifica em instituicdo financeira oficial e, na
inexisténcia, em outra agéncia bancaria local;

j) copia do cartdo de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ, atual ou revalidado;
I) comprovacao do poder de representacao do signatario; e

m) Certiddo emitida pelo Tribunal de Contas do Estado, atestando o cumprimento dos limites e exigéncias
da Lei Complementar Federal n2 101, de 2000.

Subsecao Il

Do julgamento das propostas
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Art. 21 - No julgamento das propostas serdo considerados os seguintes critérios:

| — melhor técnica, conforme especificacdes estabelecidas no Ato Convocatorio;

Il - preco;

Il - outros critérios previstos no Ato Convocatdrio.

§12 E vedada a utilizacdo de critérios de julgamento que possam favorecer qualquer proponente.

§22 Ndo sera considerada qualquer oferta cujas condi¢gdes ndo estejam previstas no Ato Convocatorio.
§32 Ndo se admitira proposta que apresente preco global ou unitario simbélico, irrisério ou de valor zero.

§42 No exame do prego serdo consideradas todas as circunstancias de que resultem em vantagem na
aplicacdo do recurso pela Entidade Equiparada.

§52 Serao desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do Ato Convocatdrio.

Art. 22 — Os pedidos de impugnacdo ao ato convocatdrio deverdao ser protocolados na entidade
equiparada até trés dias Uteis antes da data fixada para a abertura das propostas, por qualquer pessoa
fisica ou juridica, devendo ser julgados antes da homologacao do processo seletivo, sem a promoc¢ao de
efeito suspensivo imediato.

Art. 23 — No dia, hora e local designados, serd realizada sessdo publica para abertura das propostas,
devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e, se for o caso, comprovar a existéncia dos
necessarios poderes para formulacdo de propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao
certame.

Art. 24 — Proceder-se-a a imediata abertura de envelope com a proposta de técnica e/ou precos e sua
analise, conforme definido no Ato Convocatério.

Art. 25 — Para julgamento e classificacdo das propostas, poderdo ser adotados os critérios de menor
preco ou de melhor técnica ou melhor técnica e preco, observados os prazos maximos para fornecimento
e as especificacbes técnicas definidas no Ato Convocatério.

Paragrafo unico: E facultado, no caso de Coleta de Preco do tipo Menor Preco, lances sucessivos dos
participantes, podendo também ser utilizados meios eletronicos e a Internet.

Art. 26 — Encerradas as etapas anteriores, proceder-se-d a abertura do envelope contendo os
documentos de habilitacdo do concorrente que apresentou a melhor proposta, para verificacdo do
atendimento das condi¢des fixadas no Ato Convocatério.

Art. 27 — Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no Ato Convocatério, o concorrente sera
declarado vencedor.

Art. 28 — Caso o concorrente que tiver apresentado a melhor proposta desatender as exigéncias
habilitatorias, examinar-se-do as ofertas subsequentes quanto a habilitacdo, na ordem de classificacdo,
sucessivamente, até a apuracdo daquela que atenda ao Ato Convocatdrio, sendo esta concorrente
declarada vencedora.

Art. 29 — Declarado o vencedor, qualquer concorrente podera manifestar, imediata e motivadamente, a
intencdo de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de trés dias Uteis para apresentacdo das razbes
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do recurso, ficando os demais concorrentes, desde logo, intimados a apresentar contrarrazoes em igual
numero de dias que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

Art. 30 — O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Art. 31 — A falta de manifestacdao imediata e motivada do concorrente implicara a decadéncia do direito
de recurso e a adjudicacdo do objeto do processo seletivo ao vencedor.

Art. 32 — Homologado o processo seletivo pela autoridade competente, o adjudicatario sera convocado
para assinar o Contrato no prazo definido em Ato Convocatério.

Paragrafo Unico. O vencedor convocado, dentro do prazo de validade da sua proposta, que ndo celebrar o
contrato estara sujeito as penalidades definidas no ato convocatério.

Art. 33 — Se todos os interessados forem inabilitados, a entidade equiparada podera fixar o prazo minimo
de trés dias Uteis para apresentacdo de nova documentacdo de habilitacdo, escoimada das causas da
inabilitacdo, permanecendo em seu poder os demais envelopes, devidamente fechados e rubricados por
todos os representantes presentes das proponentes.

Paragrafo Unico. A critério exclusivo da Comissao de LicitacGes da entidade equiparada, a apresentacao
da nova documentacdo de habilitacdo ou Proposta poderd se resumir apenas aquela que apresentar
defeitos, incorrecdes ou outra(s) causa(s) que levaram a inabilitacdo ou desclassificacdo do concorrente,
permanecendo valida e juntada aos autos, de forma a compor a documentacao de habilitagdo ou a(s)
Proposta(s) do licitante, a documentacdo ja apresentada e validada

Subsecao lll

Dos Recursos

Art. 34 - Das decisdes indicadas a seguir cabe recurso no prazo de 03 (trés) dias a contar das suas
respectivas publica¢des:

|- Do ato convocatario;
II- Do julgamento das propostas; e
Ill- Da habilitacdo ou da inabilitacdao de interessado.

§12 A publicacdo das decisGes a que se refere este artigo ocorrerd na forma de divulgacdo prevista no Ato
Convocatério.

§22 A interposicdo de recurso nos casos previstos neste artigo serd comunicada aos demais interessados,
gue poderdao impugna-lo no prazo de 03 (trés) dias Uteis.

§32 O recurso sera dirigido ao representante legal da Entidade Equiparada e sera decidido no prazo
maximo de 08 (oito) dias uteis.

Art. 35 - Os recursos terdo efeito suspensivo.

Subsecao IV

Da Participagdo de Consorcios
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Art. 36 - E facultado a Entidade Equiparada permitir a participacdo de empresas em consércio na Coleta
de pregos, desde que especificado no Ato Convocatério.

Secao Il

Da Adesao a Ata de Registro de Pregos

Art. 37 - A entidade equiparada poderd aderir a Ata de Registro de Precos gerenciada por érgdos e
entidades da Administragdo Publica observadas as disposi¢des do art. 15, da Lei Federal n? 8.666/93 e do
Decreto Estadual n? 46.311/2013.

Art. 38 — A adesdo a Ata de Registro de Precos serd autuada em processo administrativo especifico, com
os seguintes documentos:

| — Termo de Referéncia ou projeto bdsico da contratacdo, com as justificativas da contratacdo e
detalhamento das especificacOes técnicas, qualitativas e quantitativas, do servigo ou bem a ser adquirido,
acompanhado do respectivo cronograma de execugao se for o caso;

Il — comprovante de manifestacdo, junto ao drgdo gerenciador, sobre o interesse de participar da Ata de
Registro de Precos, acompanhado da respectiva autoriza¢do do drgao;

lIl — comprovante de manifestacdo, junto ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Precos, sobre o
interesse em participar da Ata, acompanhado da respectiva proposta da empresa;

IV — cépia da minuta de contrato e indicacdo do respectivo gestor para acompanhar a execucao das
atividades, conforme o caso; e

V — comprovantes de regularidade fiscal do fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Precgos, nos
termos dessa Portaria.

Secao lll

Do pedido de cotagdo

Art. 39 - Para as compras e contratacdes de servicos e obras de valores inferiores a RS 17.600,00
(dezessete mil e seiscentos reais) e contratacdo de servicos e obras de engenharia até RS 33.000,00
(trinta e trés mil reais) pode ser utilizada a modalidade de pedido de cotacao.

Art. 40 - Os pedidos de cotacdo deverao ser instruidos com pesquisa de preco composta por, no minimo,
trés orcamentos validos e demais requisitos dispostos no paragrafo unico do art. 72 desta Portaria.

§19 - Para os orcamentos, a Entidade devera encaminhar para os possiveis fornecedores ou prestadores
de servico o Termo de Referéncia.

§22 - Sera homologado aquele que apresentar o menor preco.

Art. 41 - Os orcamentos deverdo ter, expressamente:
| - o nome e endereco da entidade solicitante;

Il— descricdo completa do bem ou servigo ou obra;
[ll—valor unitario e total do bem ou servigo ou obra;

IV —local de entrega do bem ou execugdo do servigo ou execucao da obra;
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V— periodo de validade do orcamento;

VI— Nome, CNPJ, endereco da empresa ou pessoa fisica;
VIl— Identificagdo e contato do responsavel pelo orgamento;
VIl — Data da emissdo do orcamento.

§12 - No documento em que o orcamento for apresentado devera haver a descricdo detalhada dos meios
necessarios para o cumprimento do contrato (como, por exemplo, os materiais a serem usados, a mao de
obra a ser utilizada, os critérios qualitativos do bem a ser adquirido, entre outros), de modo que, além do
mais, seja possivel verificar se o bem, o servico ou a obra identificado(a) no or¢camento atende as
exigéncias do termo de referéncia.

§22 - Os tributos, caso haja, deverdo estar discriminados no orgamento.

Art. 42 - E vedada a modalidade de processo seletivo descrita no artigo 39 quando ficar configurado o
fracionamento da compra ou contratagdo.

Secao IV

Dispensa e Inexigibilidade de Processo seletivo

Art. 43 - A dispensa de processo seletivo podera ocorrer nas compras eventuais de géneros alimenticios
pereciveis, no centro de abastecimento ou similar, realizadas com base no prego do dia.

Art. 44 - E inexigivel a realizagdo de processo seletivo quando n3o existir pluralidade de op¢des, em razio
da natureza singular do objeto, inclusive servicos de natureza intelectual ou artistica, fornecedor
exclusivo ou de limitagdes do mercado local de sua execucdo, em especial as hipdteses previstas no artigo
25 da Lei Federal n28.666/1993.

Art. 45 -Para os casos previstos nos artigos 43 e 44, os processos deverdo ser instruidos com justificativa
para a dispensa ou inexigibilidade e demais requisitos dispostos no paragrafo Unico do art. 7.

Capitulo Il

Dos Contratos

Art. 46 - Os contratos firmados com base nesta Portaria estabelecerdao, com clareza e precisdao, as
condicdes para a sua execuc¢do, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigacdes e
responsabilidades das partes, prazo de vigéncia, em conformidade com os termos do ato convocatério e
da proposta a que se vinculam, e devem conter, obrigatoriamente:

| - Objeto e seus elementos caracteristicos;
Il — O regime de execuc¢do ou a forma de fornecimento;

lIl - O preco e as condi¢des de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do reajustamento de
precos, os critérios de atualizacdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigacdes e a do efetivo
pagamento;

IV — O valor global de contratacao;
V - A vigéncia contratual;

VI — A fonte do recurso, indicando o Contrato de Gestao ou, se mais de uma fonte, o rateio entre elas;
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VIl - As garantias oferecidas para assegurar sua plena execu¢ao;

VIII - Os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das multas;
IX - Os casos de rescisao;

X - Avinculacdo ao termo de referéncia ou ao termo que a dispensou ou a inexigiu;

Xl - A legislacdo aplicavel a execucdo do contrato e especialmente aos casos omissos;

XIl - A obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execug¢do do contrato todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo licitatorio.

§12 - E dispensével a formalizagdo de contrato, facultada a substituicdo por outros instrumentos habeis,
nos casos de compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais ndo resultem
obrigacdes futuras, inclusive assisténcia técnica.

§22 - Os contratos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de processo seletivo devem atender aos
termos do ato que os autorizou e da respectiva proposta.

Art. 47 - Os contratos regidos por esta Portaria poderdo ser alterados, com as devidas justificativas, nos
seguintes casos:

| - unilateralmente pela Administracao:

a) quando houver modificacdo do projeto ou das especificacdes, para melhor adequacdo técnica aos seus
objetivos;

b) quando necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuicdo
guantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta Portaria;

Il - por acordo das partes:
a) quando conveniente a substituicao da garantia de execucdo;

b) quando necessaria a modificacdo do regime de execuc¢do da obra ou servico, bem como do modo de
fornecimento, em face de verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

c) quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposicdo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipacao do pagamento, com relagao ao
cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestacdo de fornecimento de bens ou
execuc¢ao de obra ou servigo;

d) para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a
retribuicdo da administracdo para a justa remunerac¢do da obra, servico ou fornecimento, objetivando a
manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipotese de sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da
execuc¢ao do ajustado, ou, ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando
alea econdmica extraordindria e extracontratual.

§12 O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
qgue se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de
50% (cinquenta por cento) para os seus acréscimos.

§22 Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites estabelecidos no paragrafo anterior, salvo
as supressoes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.

§32 No termo contratual deverd constar de forma expressa o preco unitario de obras e ou servicos.

§42 No caso de supressdo de obras, bens ou servicos, se o contratado ja houver adquirido os materiais e
posto no local dos trabalhos, estes deverao ser pagos pela entidade equiparada pelos custos de aquisicao
regularmente comprovados e monetariamente corrigidos, podendo caber indenizacdo por outros danos
eventualmente decorrentes da supressao, desde que regularmente comprovados.
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§52 Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia de
disposicdes legais, quando ocorridas apds a data da apresentacdo da proposta, de comprovada
repercussdo nos pregos contratados, implicardo a revisdo destes para mais ou para menos, conforme o
caso.

§62 Em havendo alteracdo unilateral do contrato que aumente os encargos do contratado, a entidade
equiparada devera restabelecer, por aditamento, o equilibrio econédmico-financeiro inicial.

§72 A variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no proprio contrato, as
atualizagdes, compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condi¢des de pagamento nele
previstas, bem como o empenho de dotacdes orcamentdrias suplementares até o limite do seu valor
corrigido, ndo caracterizam alteracdo do mesmo, podendo ser registrados por simples apostila,
dispensando a celebragao de aditamento.

Art. 48- E facultado a Entidade Equiparada convocar o concorrente remanescente, na ordem de
classificagdo, para assinatura de contrato pelo mesmo valor e condicdes da proposta vencedora, nas
hipoteses:

|— o convocado nao assine o contrato no prazo estabelecido,
Il— o convocado impeca ou retarde indevidamente a efetiva conclusdo do processo seletivo;

[ll— Devido a rescisdo contratual, para execucdo de remanescente de obra, servico ou fornecimento.

Paragrafo Unico. O vencedor a que se refere o caput deste artigo responsabilizar-se-a pelos prejuizos
causados a Entidade Equiparada.

Art. 49 - A inexecucdo total ou parcial do contrato acarretara a sua rescisao, respondendo o contratado
pelas consequéncias decorrentes do inadimplemento, previstas no instrumento contratual.

Art. 50 - E vedada, na hipétese de utilizacdo de recursos estaduais relativos ao contrato de gestdo, a
contratacdo de fornecedor ou prestador de servico que:

| — conste no Cadastro Informativo de Inadimpléncia em relagdo a Administracdo Publica do Estado de
Minas Gerais — Cadin-MG — ou, se for o caso, no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Contratar com a
Administra¢do Publica Estadual — Cafimp;

Il — ndo apresentar Certiddo de Débitos Tributarios do Estado de Minas Gerais negativa ou positiva com
efeitos de negativa;

lIl — que tenha como sécio, colaborador ou empregado, membro do Comité de Bacia Hidrografica ou da
entidade equiparada.

Paragrafo unico. A entidade equiparada deve consultar a situa¢dao do fornecedor ou prestador de servigo
selecionado nos cadastros acima, por meio de acesso a sitios eletronicos disponiveis no Portal de
Convénios de Saida e Parcerias, antes de solicitar a prestacdo do servico ou no pagamento/entrega do
bem.

Art. 51- Os prazos de inicio de etapas de execuc¢do, de conclusdo e de entrega admitem prorrogacao,
mantidas as demais cldusulas do contrato e assegurada a manutencdo de seu equilibrio econémico-
financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes motivos, devidamente autuados em processo:

| - alteragdo do projeto ou especifica¢des, pela entidade equiparada;

Il - superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que altere
fundamentalmente as condi¢des de execugao do contrato;
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Il - interrupgao da execugdo do contrato ou diminuicao do ritmo de trabalho por ordem e no interesse da
entidade equiparada;

IV - aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos por esta
Portaria;

V - impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela entidade
equiparada em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VI - omissdo ou atraso de providéncias a cargo da entidade equiparada, inclusive quanto aos pagamentos
previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na execug¢ao do contrato, sem
prejuizo das sangdes legais aplicaveis aos responsaveis.

Art. 52- O extrato do contrato deverd ser publicado na pagina da Agéncia de Bacia ou entidade
equiparada e no Didrio Oficial do Estado de Minas Gerais.

Art. 53- O contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato.

Secao |

Das Garantias

Art. 54- A Entidade Equiparada é facultado exigir, em cada caso, prestacdo de garantia nas contratacdes,
desde que estabelecida no Ato Convocatério, segundo uma das seguintes modalidades:

| - caucdo em dinheiro;

Il - fianga bancaria; ou

[l - outra prevista no Ato Convocatorio.

§19 A garantia prestada pelo contratado serd liberada ou restituida apds a execug¢do do contrato.

§22 Em qualquer caso, a garantia a que se refere o caput deste artigo ndo excedera a 5% (cinco por cento)
do valor do contrato e tera seu valor atualizado nas mesmas condi¢Oes daquele.

§32 No caso de obras, servicos e fornecimento de grande vulto envolvendo alta complexidade técnica e
riscos financeiros consideraveis, assim considerados e justificados pelo dirigente da Entidade Equiparada,
o limite de garantia previsto no paragrafo anterior podera ser elevado para até 10% (dez por cento) do
valor do contrato.

§42 No caso de Projetos Selecionados para execucao dos planos, programas e obras previstos no Plano de
Aplicacdo com recursos da cobranga pelo uso de recursos hidricos, aprovado pelo comité de bacia
hidrografica, a garantia sera definida no Contrato de Repasse a ser assinado entre o Proponente e o
Agente Financeiro, designado para este fim especifico.

CAPITULO IlI
DA SELECAO DE PESSOAL

Art. 55- Para a contratacdo de seus funcionarios, com recursos da cobranga pelo uso de recursos hidricos,
a Entidade Equiparada deverd proceder a publicacdo de processo seletivo, contendo o Termo de
Referéncia, a qualificacdo técnica exigida, experiéncia profissional, jornada de trabalho, remuneracao,
funcdo a ser exercida, critérios de admissdo, dentre outras informacgdes que julgar necessdrias para que
os candidatos se inscrevam no prazo fixado.

14/24



24/11/2019 SEI/GOVMG - 9158133 - Portaria

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=10741202&inf...

§19 - O processo de selecdo consistira na analise de curriculos e aplicacdo de provas objetivas, devendo
constar no instrumento convocatério os critérios de pontuacdo, inclusive quanto aos titulos apresentados
pelos candidatos e experiéncia profissional.

§22 - Os candidatos selecionados deverao apresentar a documentacao exigida nos artigos 14 a 19 desta
Portaria, no que couber, como condigdo para a sua contratagao.

§32 - A Entidade Equiparada ndo podera ceder a qualquer instituicdo publica ou privada seus empregados
remunerados a conta dos recursos da cobranca pelo uso de recursos hidricos.

Art. 56 - A entidade equiparada devera divulgar o Edital de Selegao no site da Entidade Equiparada e no
site do respectivo Comité de Bacia Hidrografica e publicar o seu extrato no Diario Oficial do Estado de
Minas Gerais com minimo 10 (dez) dias antes da primeira etapa do processo de selecado.

Paragrafo Unico - O Processo e os resultados das fases nele estabelecidas deverdo ser publicados e
mantidos, no minimo, na pagina eletrénica da Entidade Equiparada e do Comité de Bacia Hidrografica.

Art. 57 - Os cargos gerenciais previstos no organograma da Entidade Equiparada (Diretor, coordenador e
gerentes) sao classificados como cargos de livre nomeacao por parte do Conselho de Administracdo da
Entidade Equiparada.

§19 - Ndo é obrigatdria a contratacdo por meio de processo de selecdo para os cargos previstos no caput.

§22 - O preenchimento dos cargos previstos no caput deverd haver expressa aprovacao por parte do
Conselho de Administracdo da Entidade.

§32 - E vedada a contratacdo de cdnjuge, companheiro (a), parentes, até o terceiro grau, dos empregados
da Entidade Equiparada com recursos oriundos da cobranca pelo uso de recursos hidricos.

Art. 58 - O IGAM poder3, caso solicitado pela Entidade Equiparada, designar servidor do seu quadro de
pessoal para auxiliar a implementacdo das atividades da Entidade Equiparada, ndo configurando,
entretanto, cessdao, nos termos de Deliberacdo Normativa do CERH-MG n? 23, de 12 de setembro de
2008.

Art. 59- E vedado o pagamento de gratificacdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquer espécie de
remuneracao adicional a servidor que pertengca aos quadros de o¢rgdos ou de entidades das
Administracdes Publicas Federal, Estaduais, Municipais ou do Distrito Federal.

Art. 60 - A remuneracao de pessoal contempla despesas com pagamento de tributos, encargos sociais e
previdencidrios, Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS —, e provisionamentos para férias,
adicional de férias, décimo terceiro salario, gratificacdes, verbas para rescisdao, além de beneficios de
natureza remuneratdria indireta, tais como alimentacdao e planos de saude e odontoldgico, seguros,
inclusive pagos mediante ressarcimento ao funciondrio.

Paragrafo Unico. Deve ser dada ampla transparéncia aos valores pagos a titulo de remuneracgdo, de
maneira individualizada, a todos os empregados da Entidade Equiparada.

CAPITULO IV
DIARIAS DE VIAGENS
Secao |

Disposi¢6es Preliminares
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Art. 61 - Os funcionarios da Entidade Equiparada, membros do comité de Bacia Hidrografica e agente
colaborador, que se deslocarem de sua sede, eventualmente e por motivo de servico, fardo jus a
percepcdao de didria de viagem para fazer face as despesas extraordindrias com alimentagdo e
hospedagem.

§19 - Para todos os efeitos considera-se:

| — sede: localidade onde o funciondrio da Entidade estd em exercicio ou onde reside o colaborador
eventual ou membro do comité;

Il —alimentagdo: café da manha, almocgo, café da tarde e jantar.

[l — agente colaborador: colaborador eventual, servidor ou empregado publico seja, estadual ou de
outros poderes de qualquer ente federativo.

§22 - A sede do municipio e seus distritos sdao considerados localidades distintas.

Art. 62 - As despesas com transporte nao compdem a diaria.

Art. 63- As diarias serdo pagas antecipadamente, salvo aquelas que se derem por ressarcimento.
§12 - Considera-se antecipado o pagamento de diarias que ocorrer até o inicio da viagem a servico.

§2° - E vedado o pagamento de didrias com antecedéncia superior a sete dias da data prevista para o
inicio da viagem.

Art. 64 - A didria ndo é devida nas seguintes hipdteses:

| — no periodo de transito, ao funciondrio da Entidade que, por motivo de remocao ou transferéncia, tiver
gue mudar de sede;

Il — no deslocamento com duracgao inferior a seis horas;
Il — no deslocamento para localidade onde o funciondrio da Entidade Equiparada resida;

IV — no caso de utilizagdo de contratos para a prestagdao de servigos de reserva, emissao e alteragao de
passagens aéreas, nacionais e internacionais, de reservas de hospedagem para grupos de servidores e de
reservas individuais de hospedagem, por meio de agéncias de viagens, quando estes contemplarem
pousada e alimentacao.

V — quando fornecido alojamento, ou outra forma de pousada, e alimentacdo por pessoa (fisica ou
juridica) avessa a Entidade, ou pelo evento para o qual o funciondrio da Entidade Equiparada, membro do
comité de Bacia Hidrografica esteja inscrito;

VI — cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatério de despesas com alimentacdo e
pousada;

VIl - entre os municipios da Regido Metropolitana do Vale do Aco: Ipatinga, Coronel Fabriciano, Timdteo e
Santana do Paraiso;

VIII - entre os seguintes municipios da Regido Metropolitana de Belo Horizonte: Belo Horizonte, Betim,
Confins, Contagem, Ibirité, Igarapé, Lagoa Santa, Mario Campos, Matozinhos, Nova Lima, Pedro Leopoldo,
Raposos, Ribeirdo das Neves, Rio Acima, Sabara, Santa Luzia, S3o Joaquim de Bicas, S3o José da Lapa,
Sarzedo e Vespasiano;

IX - entre a sede do municipio e municipio limitrofe para o qual se deslocar;
X - entre a sede do municipio e seus distritos;

X| — para membros de comité, agente colaborador e/ou funcionario da Entidade que possuir pendéncias
na prestacdo de contas de didrias ja concedidas;

XIl — Quando ndo houver comprovacado de pernoite fora da sede nos deslocamentos.
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Paragrafo Unico. Os itens VIl a X ndo se aplicam a membros de comité de bacia e agente colaborador.

Segao Il

Das Diarias e Despesas em Viagem

Art. 65 - A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de cotas or¢camentdrias e financeiras
disponiveis de acordo com o Plano Orgamentario Anual e/ou Plano de Aplicagdo Plurianual.

Paragrafo Unico. A solicitacdo de didrias e passagens deverd ser feita por meio de formulario disponivel
pela Entidade Equiparada.

Art. 66 — S3o pré-requisitos para concessao de didrias:

| — Aprovacdo por parte do dirigente maximo da Entidade Equiparada para os funcionarios e os
colaboradores eventuais da Entidade;

Il — Deliberacdo Plendria do Comité de Bacia Hidrografica autorizando o(s) membro(s) a representar o
Comité no evento em especifico.

§12. Nos casos de reunides com o IGAM para tratar da execucao dos Contratos de Gestdo, fica dispensada
a aprovacao da plenaria, competindo ao presidente do Comité de Bacia Hidrografica a participacdo ou a
indicacao de membro participante.

§29. O afastamento que se iniciar em sextas-feiras, bem como os que incluam sdbados, domingos e
feriados, serdo expressamente justificados, configurando aceitacdo da justificativa a aprovacdao pelo
Dirigente maximo da Entidade do pagamento pelo ordenador de despesas.

Art. 67- Poderdo ser pagas as despesas de pousada, alimentac¢do, passagens e custos de deslocamento a
colaboradores eventuais que atendam ao interesse do Comité de Bacia Hidrografica e/ou da Entidade
Equiparada no ambito do Contrato de Gestdo.

§12 - S3o considerados como colaboradores eventuais, as pessoas que nao fazem parte do quadro de
funciondrios da Entidade Equiparada ou que ndo seja membro do respectivo Comité de Bacia
Hidrografica, e que nao estejam formalmente prestando servico técnico-administrativo especializado,
forem convidadas a prestar algum tipo de colaboracdo ao Comité de Bacia Hidrografica e/ou Entidade
Equiparada de forma gratuita, em carater transitério ou eventual.

§22 - O convite deve ser aprovado, no caso Entidade Equiparada, pelo dirigente maximo e no caso do
Comité pelo presidente.

§32 - As despesas com alimentagdao e pousada previstas no paragrafo anterior serdo indenizadas
mediante a concessdo de diarias correndo a conta da Entidade Equiparada, imputando-se a despesa a
dotacgdo consignada sob a classificagdo de servicos.

§42 - Para o pagamento de diarias a colaboradores eventuais serdo observadas as normas estabelecidas
nesta Portaria e aplicado os valores estabelecidos nesta Portaria, como limite para afericdo dos valores
devidos.

§52 - Os valores poderdo ser pagos de forma antecipada ou por meio de ressarcimento, competindo a
Entidade Equiparada a prestagao de contas das despesas promovidas pelo colaborador eventual.

Art. 68 - O beneficiario da concessdo de diadrias e passagens fica obrigado a apresentar a Entidade
Equiparada a que prestou colaboracdao os documentos exigidos para a prestacdo de contas de viagem, e a
restituir, se for o caso, os valores recebidos em excesso.
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Art. 69 - As didrias sofrerdo desconto correspondente ao auxilio-refeicdao, caso o funcionario da Entidade
Equiparada receba tal beneficio, exceto aquelas eventualmente pagas em finais de semana e feriados.

Paragrafo uUnico. O valor de deducdo é o valor unitadrio do auxilio-refeicdo, relativo a cada dia de
afastamento em que o funcionario recebeu didria de viagem, independentemente se o valor da diaria
concedida para o periodo for integral ou parcial.

Secao lll

Dos Valores

Art. 70 — Os valores das diarias de viagem sdo os constantes na Tabela do Anexo I.

Paragrafo Unico — A Entidade Equiparada e Comité de Bacia Hidrografica poderao ter tabelas de diarias
diferenciadas desde que seus valores ndo ultrapassem os limites previstos no Anexo |.

Secao IV

Da Afericdo dos Valores

Art. 71 - Serdo concedidas diarias parciais, na porcentagem de trinta e cinco por cento nas seguintes
situagdes:

| — quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;
Il — no dia do retorno a sede de servico;

[l — quando as despesas de pousada forem custeadas por pessoa (fisica ou juridica) avessa a Entidade, ou
pelo evento para o qual o funciondrio da Entidade Equiparada, membro do comité de Bacia Hidrografica
esteja inscrito.

Art. 72 - Para afericdo do valor das diarias de viagem, quando o deslocamento envolver municipio
especial, indicado no Anexo Il, deverao ser usados os seguintes critérios:

| — para viagens que contemplarem apenas municipios especiais e para viagens a diversos municipios sem
hospedagem, serdo utilizados os valores previstos para municipios especiais;

Il — para viagens a diversos municipios com hospedagem, serdo utilizados os valores previstos de acordo
com o municipio em que ocorreu a hospedagem.

Paragrafo Unico - Na hipdtese de deslocamento da cidade para distrito, ou vice-versa, ou entre distritos
pertencentes ao mesmo municipio, o valor da diaria ndo serd o atribuido a municipio especial.

Art. 73 - Aos deslocamentos ndo previstos acima, que envolverem destinos contemplados em mais de
uma categoria da tabela de valores, Anexo |, desta Portaria, aplicam-se as seguintes regras:

| — quando nao houver hospedagem, sera utilizado o maior valor previsto na tabela de valores dentre os
destinos incluidos na viagem;

Il — quando houver hospedagem, serd utilizado o valor previsto na tabela de valores de acordo com o
municipio em que ocorreu a hospedagem.

SecaoV

Dos Meios de Transporte
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Art. 74 — A aquisicao de passagens rodovidrias para viagem a servi¢o observara ao disposto neste artigo:

§12 - O bilhete de transporte rodoviario devera ser adquirido em classe convencional, em conformidade
com as datas e os horarios do compromisso que originar a demanda.

§22 - Podera ser concedido adiantamento de numerdario para aquisicdo de passagens, exceto aéreas. Nao
sera devido o adiantamento nos casos em que for utilizado para viagem veiculo oficial do Estado ou
veiculo propria da Entidade ou locado.

§32 - As eventuais mudancgas, por interesse pessoal, no horario do 6nibus que possam acarretar multa ou
mudanca no valor final da passagem serao custeadas pelo viajante.

Art. 75 - Os servicos de reserva, emissdo e alteracdo de passagens aéreas serdo realizados por meio de
agenciamento contratado pela Entidade Equiparada, vedada a aquisi¢cao direta de passagens aéreas pelo
viajante.

Art. 76 - A emissdo de bilhetes de passagens aéreas deverd ser programada com antecedéncia minima de
10 (dez) dias corridos.

Art. 77 - Os bilhetes que forem emitidos em datas distintas das previstas para inicio e término do
compromisso deverdo ser justificados e aprovados pelo dirigente Maximo da Entidade Equiparada.

Art. 78 - Nas hipdteses em que houver alteracdo da passagem para deslocamento aéreo ou terrestre,
para atender a interesse pessoal do viajante, os eventuais valores cobrados a titulo de multa ou qualquer
outro acréscimo no valor final da passagem serdo suportados pelo viajante.

Art. 79 - As alteracbes de percurso ou de datas e hordrios de deslocamento serdo de inteira
responsabilidade do viajante, quando ndo autorizados previamente ou determinados pela Entidade
Equiparada.

Art. 80 - As viagens poderdao ocorrer em veiculo locado pela Entidade Equiparada, observado o periodo
de deslocamento necessario para o exercicio de funcdes inerentes as atividades da Entidade Equiparada
ou do Comité de Bacia Hidrografica.

§19 - As viagens poderao ocorrer em veiculo particular, desde que previamente autorizado pela Entidade
Equiparada. Neste caso, o viajante fard jus, exclusivamente, ao ressarcimento das despesas com
combustivel, com pedagio e estacionamento.

§22 - O condutor do veiculo devera informar a data e o hordrio previstos para inicio e término da viagem
para autorizacdo a que se refere o paragrafo anterior.

Secao VI

Do Regime de Adiantamento para Despesas em Viagem

Art. 81 - Sera permitido o regime de adiantamento para funcionario da Entidade ou membro de comité
para as seguintes despesas relacionadas a viagem, observado o limite de R$150,00 para cada inciso:

| — combustiveis para veiculo em viagem;
Il — transporte urbano em viagem;

Il — aquisicdo de passagens, exceto aéreas.

19/24



24/11/2019 SEI/GOVMG - 9158133 - Portaria

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=10741202&inf...

Paragrafo Unico. A aquisicdo de passagens deve ocorrer preferencialmente por meio de contratacdo dos
servicos de reserva, emissdo e alteracdo de passagens, devendo o seu processamento, por meio do
regime de adiantamento de despesas, ocorrer apenas em carater excepcional, de forma justificada.

Secao VIl

Da Prestagao de Contas das Diarias de Viagem

Art. 82 - Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Portaria, o funciondrio da
Entidade Equiparada ou membro do Comité de Bacia Hidrografica é obrigado a apresentar relatério de
viagem no prazo de 5 (cinco) dias subsequentes ao retorno a sede, inclusive nos casos de ressarcimento.

Art. 83 - A prestacdo de contas devera conter:

| — documento comprobatdrio dos termos inicial e final da viagem, tais como os comprovantes de
passagens terrestres, cartdes de embarques, recibos de taxi, ordem de servico do fornecimento do
veiculo, ou no caso de uso de veiculo particular, declaracdo expedida;

Il — cédpia da nota fiscal ou documento equivalente da hospedagem, no caso de afastamento por periodo
igual ou superior a 12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, para comprovacao de
pagamento de didria integral. Para afastamento superior a 24 horas ndo serd exigida a nota fiscal;

Il — documentos comprobatérios de despesas realizadas com adiantamentos;

IV — cépia do certificado ou declaracdo de participacdo ou outro meio de comprovacgao de participacao
em evento;

V — comprovante de restituicao de recursos financeiros, quando for o caso.

Paragrafo Unico. Caso necessario, poderdo ser solicitados documentos complementares pela Entidade
Equiparada para a prestacdo de contas.

Art. 84 - S3o hipdteses de restituicdo de valores recebidos antecipadamente a titulo de diaria, de
passagem ou de adiantamento:

| — quando, por qualguer motivo, a viagem nao for realizada, os valores serdao restituidos em sua
totalidade no prazo maximo de sete dias contados da data do cancelamento da viagem;

Il — quando o beneficiario, em seu relatério de viagem, aferir a necessidade de restituicdo, devendo
efetud-la no prazo maximo de sete dias contados da data do relatério de viagem;

lIl — quando o setor responsavel pela analise do relatdrio de viagem aferir a necessidade de restituicao,
devendo efetud-la no prazo maximo de sete dias contados da recepc¢ao da notificacao.

§1¢2 - A Entidade Equiparada notificard o beneficidrio a regularizar a prestacdo de contas no prazo de 15
(quinze) dias.

§22 - Nos casos de membros dos Comités de Bacia Hidrografica, passado o prazo de restituicdo de valores
recebidos antecipadamente, nos casos de omissdo ou negativa de ressarcimento, a Entidade
encaminhara notificacdo a diretoria do respectivo Comité de Bacia Hidrografica informando que o
membro estd impedido de receber recursos publicos por irregularidade na prestacdo de contas de
viagem.

§32 - A Entidade Equiparada encaminhard o processo de viagem do membro para o IGAM, que ira
instituir Procedimento Administrativo de Constituicdo do Crédito Estadual ndo Tributario conforme
disposto no Decreto Estadual n2 46.830, de 14 de setembro de 2015.

§42 - O IGAM promoverd a inscricdo do viajante no Cadastro de Inadimplentes do Estado de Minas
Gerais, quando o ressarcimento a que se refere o pardgrafo anterior ndo for realizado tempestivamente.
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Art. 85 - Caso a viagem do beneficidrio ultrapasse a quantidade de didrias solicitadas, ocorrerd o
ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, com justificativa fundamentada e
mediante aprovacao da Entidade Equiparada no caso dos funciondrios da Entidade, e do Comité de Bacia
Hidrografica no caso de membro de comité.

Art. 86 - Nos casos em que o beneficidrio viajar sem fazer jus a didria de viagem, apresentard somente o
relatdrio de viagem.

Art. 87 - O beneficidrio que realizar viagens, ininterruptamente, durante o lapso temporal méximo de
trinta dias fica autorizado a apresentar as presta¢cdes de contas, compreendendo todo o periodo da
viagem, no prazo maximo de 5 (cinco) dias subsequentes ao seu retorno definitivo a sede.

Paragrafo Unico - Consideram-se viagens ininterruptas aquelas realizadas de forma sequencial, em que o
lapso temporal entre o termo final de uma viagem e o termo inicial da viagem subsequente for inferior ao
prazo de cinco dias para a prestacdo de contas.

Art. 88 - O processo de prestacdo de contas é de inteira responsabilidade do beneficidrio.

Art. 89 - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacao de contas é da Entidade Equiparada.

Art. 90 - Poderdo ser celebrados contratos para a prestacdo de servicos de reserva, emissao e alteracao
de passagens aéreas e rodoviarias, nacionais, reservas de hospedagem para grupos de pessoas e reservas
individuais de hospedagem, por meio de agéncias de viagens.

§12 - O contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:
| —aquisicao de passagens, com ou sem traslado;
Il — pousada, incluindo alimentacao;

lIl — pacotes de hospedagens para beneficidrios, ficando facultada, a critério da contratante, a utilizacdo
dos servicos de alimentacao, salas de reunides e fornecimento de lanches.

§29 - A Entidade fara opgdo pela solugao mais econémica e vidvel, tanto do pagamento de didria, como
da utilizacao de contrato com agenciador, limitados os gastos com alimentagdo e pousada, em qualquer
caso, aos valores previstos no Anexo |I.

§32- A celebracdo de contrato de prestacdo de servigos prevista no caput esta submetida as normas do
Capitulo Il desta Portaria.

Art. 91 - N3do serd permitido o reembolso de despesas extras com bebidas alcodlicas, telefonemas
particulares e despesas equivalentes.

CAPITULO IV
DO SERVICOS DE TELEFONIA MOVEL

Art. 92 - O Presidente e Secretario Executivo dos Comités de Bacias Hidrograficas, no exercicio de suas
funcGes, poderdo utilizar de servicos de telefonia movel, desde que autorizado pelo Comité de Bacia
Hidrografica, custeados com recursos oriundos da cobranga pelo uso da agua destinados ao custeio
administrativo.
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Paragrafo Unico. O uso do servico de telefonia mével é intransferivel a outros cargos da Diretoria ou a
demais conselheiros do Comité de Bacia Hidrografica, ainda que o titular do cargo renuncie temporaria
ou definitivamente ao beneficio do servico durante o mandato.

Art. 93 - Aplica-se aos servicos de telefonia moével a que se refere o artigo anterior o limite mensal por
linha de RS 200,00 (duzentos reais).

§1° Os custos decorrentes do uso do servico de telefonia mdvel que excederem aos limites fixados neste
artigo deverao ser ressarcidos pelo usudrio do aparelho telefonico.

§2° O valor do limite de gasto mensal ndo consumido ndo poderd ser remanejado entre usuarios ou
usado como saldo em meses posteriores.

Art. 94 - A contratacdo dos servicos de telefonia movel sera realizada pela Entidade Equiparada, vedada a
aquisicdo direta dos servigos pelo usuario.

CAPITULO V
DO COMPARTILHAMENTO DE DESPESAS

Art. 95 - As Entidades poderdao celebrar contratos de obras ou servigos ou aquisicdo de material de
consumo, bem como pessoal, com a utilizacdo de mais de uma fonte de recursos, desde que sejam
respeitadas as normas do art.28 da Lei Estadual n. 13.199, de 29 de janeiro de 1999, bem como as
normas de contratacdo e selecdo editadas nesta Portaria e conste no instrumento convocatério e no
respectivo contrato o rateio do custeio, de forma que seja possivel o controle da destinacdo dos recursos
na prestacdo de contas.

Art. 96 - Aos contratos que originalmente ndo previram a dotagdao referente ao Contrato de Gestao
celebrado com o IGAM, podera ser incluido a referida dotagdo por meio de aditivo, desde que o contrato
em questdo tenha sido contratado mediante processo de selecdo com critérios objetivos e desde que
haja compatibilidade do objeto do contrato com o Contrato de Gestdo celebrado.

Art. 97 - Os comprovantes de pagamento, seja obra ou servico ou folha de pagamento de pessoal,
deverdo apresentar a totalidade do pagamento, discriminando as fontes pagadoras.

Art. 98 - Na execugcdao dos contratos com compartilhamento, devera ser respeitado o percentual de
participacao de cada fonte de acordo com a totalidade do contrato.

Art. 99 - E vedada a aquisicdo de bens permanentes com recurso compartilhado, salvo com previsdo de
doacdo do bem para o Estado.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 100 — As Entidades Equiparadas deverdo disponibilizar de forma destacada na sua pagina eletronica,
para todas as contrata¢des previstas nas secdes I, Ill e IV do Capitulo | desta Portaria, os seguintes
documentos: ato convocatdrio integral para os casos de Coleta de Preco e Termo de Referéncia para

22/24



24/11/2019 SEI/GOVMG - 9158133 - Portaria

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=10741202&inf...

Pedido de Cotacdo, extrato do processo de dispensa ou inexigibilidade, conforme o caso; impugnacdes,
recursos e atos administrativos correlatos; Extrato do Contrato e Termo de Recebimento do Objeto
Contratado, devidamente assinado.

Art. 101 - A realizacdo de despesas a titulo de multas, juros ou correcdo monetaria ficardo a cargo da
Entidade Equiparada, sendo vedada a utilizagao de recursos da cobrancga para esta finalidade.

Art. 102 - Para aquisicao de bens permanentes com valores igual ou superior ao disposto para a
modalidade de pedido de cotacdo, a Entidade devera solicitar autorizacao do IGAM.

Art. 103 — Os bens adquiridos ou servigcos contratados deverao ser certificados por dois membros da
Entidade Equiparada atestando que os mesmos foram recebidos ou efetuados em condicbes satisfatorias
e em conformidade com o programa de trabalho.

Art. 104 - Os termos desta Portaria serdo observados, obrigatoriamente, pelas Entidades Equiparadas.

Art. 105 - Na inexisténcia de normas expressa nesta Portaria, fica a Entidade Equiparada obrigada a
promover consultas prévias ao IGAM.

Art. 106 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Marilia Carvalho de Melo

Diretora-Geral do Instituto Mineiro de Gestdo das Aguas - IGAM.

Anexo |
Tabela de valores de diaria de viagem

(a que se refere o art. 70 da Portaria IGAM n2 60/2019)

Destino Valor (RS)

Capitais, inclusive Belo Horizonte 273,00

Municipios especiais e municipios de outros Estados que ndo sejam capitais | 210,00

Demais municipios 150,00
Anexo Il

Rela¢do dos Municipios Especiais
(a que se refere o art. 72 da Portaria IGAM n2 60/2019)
1. Arax3;
2. Caxambu;
3. Contagem;
4. |patinga;

5. Juiz de Fora;
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6. Ouro Preto;
7. Patos de Minas;
8. Tiradentes;
9. Uberlandia.
-I .

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Marilia Carvalho de Melo, Diretor(a) Geral, em
20/11/2019, as 19:50, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n247.222, de 26 de julho de 2017.

73 acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 9158133 e
o cédigo CRC 866DD35C.

Referéncia: Processo n° 2240.01.0001529/2019-62 SEIn®° 9158133
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